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VIESOSIOS ISTAIGOS BIRZU RAJONO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
SOCIALINIO DARBUOTOJO PAREIGYBES APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Viesosios jstaigos Birzy rajono socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) socialinis
darbuotojas, administruojantis lankomosios prieziiiros, asmeninés pagalbos, asmeninio asistento,
dienos globos asmens namuose paslaugy teikima, yra specialistas dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés lygis: socialinio darbuotojo pareigybé priskiriama A2 lygio pareigybei, kuriai
butinas ne zemesnis kaip aukstasis universitetinis i$silavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintas issilavinimas.

3. Pavaldumas: socialinis darbuotojas pavaldus Centro direktoriui.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj socialinio darbo (profesinio bakalauro, bakalauro,
magistro) kvalifikacinj laipsnj ar iki 2014 m. gruodzio 31 d. jgijes kitg kvalifikacini laipsnj
(profesinio bakalauro, bakalauro, magistro) ir socialinio darbuotojo kvalifikacija, ar iki 2014 m.
gruodzio 31 d. igijes kitg kvalifikacinj laipsnj (profesinio bakalauro, bakalauro, magistro) ir baiges
socialinio darbo studijy programg ar jgijes socialinés pedagogikos (bakalauro, magistro)
kvalifikacinj laipsnj;

4.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety patirt] dirbant su senyvo amziaus ir /ar nejgaliais
asmenimis;

4.3. turéti B kategorijos vairuotojo pazyméjima;

4.4. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
nutarimus bei kitus teisés aktus reglamentuojancius socialiniy paslaugy skyrimo, teikimo tvarka;

4.5. buti susipazinus su Birzy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) tarybos
sprendimais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais bei Kitais dokumentais
reglamentuojanciais socialiniy paslaugy teikimg senyvo amziaus, nejgaliems asmenims;

4.6. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
bei Dokumenty rengimo taisykles.

4.7. mokéti dirbti kompiuterinémis ,,Microsoft Office* programomis, interneto
narSyklémis;

4.8. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas,
savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

4.9. biiti pareigingas, dalykiskas, darbstus, gebantis bendrauti su jvairiy socialiniy
grupiy atstovais;

4.10. turéti organizaciniy gebéjimy, gebéti spresti konfliktines situacijas, problemas,
modeliuoti situacijas.
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111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Socialinis darbuotojas atlicka Sias funkcijas:

5.1. organizuoja lankomosios prieziiiros darbuotojy, asmeniniy asistenty veikla,
tvarko visus su $ia veikla susijusius dokumentus, uZztikrina teikiamy paslaugy kokybe;

5.2. bendradarbiauja su senitinijy darbuotojais, savivaldybés, sveikatos prieziiiros
istaigy bei kitais specialistais, organizuojant pagalbos j namus teikima;

5.3. koordinuoja, administruoja lankomosios prieziiiros darbuotojy, asmeniniy
asistenty darbg bei kaupia informacija apie suteiktas paslaugas;

5.4. sudaro lankomosios priezitros darbuotojy, asmeniniy asistenty darbo grafikus,
pildo Ziniaras¢ius;

5.5. pakeicia (papildo) lankomosios prieziiiros darbuotojy, asmeniniy asistenty darbo
sutartis, rengia direktoriaus jsakymy projektus dél paslaugy skyrimo, sustabdymo, nutraukimo ir kt.

5.6. atliecka asmeny (Seimos), gaunanciy Centro paslaugas, poreikiy pervertinimg
teisés akty nustatyta tvarka,;

5.7. rengia sutartis dél socialiniy paslaugy teikimo asmenims, kuriems Sios paslaugos
paskirtos;

5.8. vertina asmens (Seimos) finansines galimybes mokéti uz socialines paslaugas;

5.9. apskai¢iuoja mokejimo uz paslaugas dyd; ir iSraSo sgskaitas uz paslaugas;

5.10. formuoja pagalbos j namus, asmeninés pagalbos, asmeninio asistento, dienos
globos namuose paslaugy gavéjy ir paslaugas teikianciy darbuotojy asmens bylas;

5.11. lanko pagalbos j namus, asmeninés pagalbos, asmeninio asistento, dienos globos
namuose paslaugy gavéjus;

5.12. nagrinéja pagalbos j namus, asmeninés pagalbos, asmeninio asistento, dienos
globos namuose paslaugy gavéjy nusiskundimus, pareiskimus dél paslaugy teikimo, darbuotojy
darbo, sprendzia kitas iSkilusias problemas;

5.13. kaupia informacijg, planuoja pagalbos ] namus, asmeninés pagalbos, asmeninio
asistento, dienos globos asmens namuose poreikj, rengia ataskaitas ir teikia jas socialinés paramos
skyriui;

5.14. informacija apie paslaugy gavéjus suveda | SPIS sistema;

5.15. teikia informacija apie pagalbos ; namus, asmeninés pagalbos, asmeninio
asistento, dienos globos paslaugas, jy organizavima rajono gyventojams;

5.16. pavaduoja kita socialinj darbuotojg, jam nesant;

5.17. teikia sitilymus Centro direktoriui dél darbo organizavimo;

5.18. vykdo su Centro funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio direktoriaus
pavedimus, tam kad bty pasiekti Centro tikslai ir jgyvendinti uzdaviniai.

IV. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

6. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teise:

6.1. gauti darbui reikalingg informacija;

6.2. ] kvalifikacijos kélima biudzeto 1éSomis;

6.3. 1 tinkamas darbo ir poilsio salygas;

6.4. atsisakyti vykdyti pavedimus, jei jie prieStarauja teisés aktams;

6.5. teikti sitilymus dél darbo tobulinimo;

6.6. gali turéti ir kity teisiy, kurias jam suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti
aktai.
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5 \{ SKYRIUS )
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Socialinis darbuotojas atsako uz:

7.1. tinkamg numatyty funkcijy vykdyma;

7.2. gautos informacijos konfidencialuma;

7.3. jo zinioje esanciy dokumenty sauguma ir tvarkinguma;

7.4. materialiai atsako uz visy jo priimty vertybiy sauguma;

7.5. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy, vidaus tvarkos
taisykliy laikymasj;

7.6. vedamy dokumenty paruoSima saugoti ir perdavimg ] archyva pagal Lietuvos
Respublikos archyvy jstatymo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy reikalavimus;

7.7. uz savo funkcijy netinkamg vykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
numatyta tvarka.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



